
Für unsere Senioreneinrichtung St. Elisabeth in Voerde-Spellen suchen wir 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Mitarbeiter/in für die Heimverwaltung 
(w/m/d) 

mit abgeschlossener Ausbildung 
zur/zum Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen 

oder vergleichbarer Ausbildung 
in Teilzeitbeschäftigung 

mit einem Umfang von 30,50 Wochenstunden. 
 

Zu den vielfältigen Aufgaben gehören unter anderem: 

» Die Vorbereitung und Durchführung von Heimaufnahmen 
» Das Führen des Heimverwaltungsprogramms 
» Die Bearbeitung der Korrespondenz 
» Die Information und Beratung von Bewohnern, Angehörigen und Besuchern 
» Das Führen der Barkasse und Erledigung von Bankgeschäften sowie diverse 

monatliche Abrechnungen 
  

Wir suchen Mitarbeitende mit: 

» Bereitschaft zur Umsetzung der Ziele unserer Einrichtungen 
» Respektvollem, zugewandtem Umgang mit den Senioren, Angehörigen, 

Betreuern und Besuchern 
» Guten EDV-Kenntnissen 
» Organisationsvermögen und Flexibilität 
» Einsatzbereitschaft und Freude an der Teamarbeit 
 

Wir bieten Ihnen: 

» Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit  
» Ein erfahrenes, aufgeschlossenes, interdisziplinäres Team 

» Engagierte Kollegen 

» EDV-gestützte Pflegedokumentation und Dienstplangestaltung 

» Vielfältige interne und externe Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

» Vergütung und soziale Leistungen nach den Arbeitsvertragsrichtlinien  

des Deutschen Caritasverbandes (AVR) 

» Ein umfangreiches Angebot an Mitarbeiterrabatten (Corporate Benefits) 

sowie attraktive Vorsorge- und Versicherungsleistungen 

» Dienstrad- bzw. Bike-Leasing 

Für telefonische Vorabinformationen steht Ihnen Herr Ulrich Rohde als 
Einrichtungsleitung unter der Telefonnummer 02855 96420 gerne zur 
Verfügung. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Ihre aussagefähige Bewerbung senden Sie 
bitte an: 

St. Willibrord-Spital 
Stv. Geschäftsführung 
Hr. J. Reining 
Willibrordstr. 9 
46446 Emmerich am Rhein 
josef.reining@prohomine.de 
 
Unter dem Dach der pro homine gGmbH werden die Krankenhäuser Marien-Hospital in Wesel 
und St. Willibrord-Spital in Emmerich mit rund 700 Betten, neun Senioreneinrichtungen mit 680 
Plätzen, ein Reha-Zentrum, ein MVZ an drei Standorten und zwei Dienstleistungsgesellschaften 
geführt. Mit über 3000 Mitarbeitenden gehören wir zu den größten Arbeitgebern und 
Ausbildungsbetrieben der Region. Weitere Informationen und das Bewerberportal finden Sie 
unter www.prohomine.de  
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